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- ACTA DE REUNION

Version: 01 Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017

Fecha: 18 febrero de 2026 | Acta No: 61 Hora Inicio: 9:00 am Hora Fin: 10:45 am

Tema: Metodologia y Plan de trabajo de la cartilla CAFES

Responsable: Juliana Candamil Elaborado por: Andrés Rubio

Proceso / Subproceso / Actividad: CAFES

Lugar: Salon de empleo

Identificacion de los participantes

Elaboracion del plan de trabajo

Distribucion de los temas

AGENDA
N3O O X N oA wN -

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 09: 00 am nos reunimos en empleo el grupo encargado de realizar el proceso de realizacion
de la cartilla para los Cafes, metodologia y plan de trabajo.

Andrés Rubio explica como se va trabajar la cartilla, indicando como se va dividir los procesos que
tendran una duracién de 4 meses y 5 dias, que corresponde a 16 semanas, en reuniones de 2 horas
semanales

Planeacion: que ya empezd con la reunién de la primera reunién, se establece los objetivos de la
cartilla y sus actividades, duracion del proceso 8 dias

Disefio de contenido: para definir los temas, subtemas, contenidos, metodologia y el producto,
tendremos una duracion 8 semanas, en este segmento se elaborara también las fichas técnicas de
contenido.

Se explica como estara distribuido las carpetas las cuales contiene los 3 tipos de emprendimientos
esenciales, de crecimiento y valor agregado
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1 EMPRENDIMIENTO ESENCIAL 18/02/2026 6:42 p. m. Carpeta de archivos
2 POTENCIAL CRECIMIENTO 18/02/2026 10:17 a. m. Carpeta de archivos
3 CONOCIMIENTO VALOR AGREGADO 18/02/2026 12:49 p. m. Carpeta de archivos

Para el primer modulo se va trabajar con emprendimiento esencial que cuenta con 35 temas dividido
en 6 fase

En le drive encontraran en cada carpeta por sesion, el cual los contenidos se pueden ver en el Excel
del archivo

- = H - = 00 "N0 YD
tﬂ Plan de estudios-EmprendimientoEsencial  18/02/2026 10:5T a. m Hoja de calculo d... 209 KB
En el podran observar:
EmprendimientoEsen-Descripcion Em| imientoEsen-Contenidos @ 4

En la primera columna estara el responsable de cada sesion, con su fase, tema, subtema,
metodologia, objetivo, los indicadores de desempefio, actividades propuestas, producto y link de la
ubicacion de la carpeta la cual sera verificada para poder revisar avances

La ficha técnica es el contenido técnico de cada sesion, este archivo esta nombrado

3D VD

@ FORMATO NombredelComponente 17/02/2026 8:24 p. m Documento de Mi... 22 KB
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Esta informacién debe concordar con el Excel del plan de estudios en sesion sus a cargo (cada sesién
debe tener su ficha)

ECONOMICO Y

COMPETITIVIDAD

CONTENIDOS CAFE

COMPONENTE- EMPRENDIMIENTO ESENCIAL MODALIDAD PRESENCIAL
NOMBRE  DEL .

TALLER: N® DE SESION: | 1

TEMA: TIEMPO: 7 Horas
OBIETIVO DE LA

SESION:

INDICADORES DE | _

DESEMPERO

TIEMPO

PASOS DEL TALLER /RECUSOS

1 AMBIENTACION: Minutos: 10

“Titulo del

. . L . L recurso que
Saludo de bienvenida y actividad rompehislos (Descripcian).

requerimos

2. EXPLORACIOM DE IMAGINARIOS: Minutoz: 10

Indagacicn de conocimientos previos de los participantes.

Establecimiento de preguntas orientadoras o actividad de indagacicon.

1. CONCEPTUALIZACION: Minutos: 20
Informacion sobre la conceptualizacion de |z actividad, dende se incluyen los referentes | R1. Dizpositiva
tedricas. en Power Point

con la
Referencios Bibliogrdficas: Presentacian

Texto.... Citz: {zpellida del Autar, =fic) del proyecto

Ejemplo: En varias investigaciones realizadas por cientificos de |z Universidad de Buenos | ~ 4

Aires no se encontré una correlacion directa entre el aumento de la delincuencia con la
cercania 2 barrios marginzles o villas miseria [Gutiérrez, 2013).

Referencia: Gutiérrez, R. (2013). Inwestizgacidn sobre el impacto de barrics marginzles en
Gran Buenaos Aires. Revista Mundo Urbana, 8, 73-82. (Se pone al final del tewsta.)
4. REFLEXION ¥ AMALISIS CONCEPTUALIZACION: Minutos: 10

Indagar sobre el anilisiz o laz reflexiones de loz participantes zobre |os conceptos
presentados. 32 puede establecer una actividad corta o preguntas orientadoras.

5. EJERCICIO DE APLICACION VIVENCIAL: Minutos: 40

Una vez realizada estas dos actividades, se debe subir a la carpeta correspondiente a la sesion que
tiene a cargo.

Para poder mirar se deja un ejemplo de carpeta

EJEMPLO-Sesiofiin 2 18/02/2026 9:29 a. m. Carpeta de archivos

@ EJEMPLO-Plan de estudios 17/02/2026 8:41 p. m. Hoja de calculo d... 21K
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En cada carpeta de sesion encontrara una subcarpeta nombrada RECURSOQOS, en ella se podra
ingresar los recursos como videos, escritos, referencias, notas, presentaciones y demas material
digital que se requiera, acompanado de la ficha técnica, (regla para la metodologia de cada taller es
de dos horas)

Se deja dentro de la carpeta de los 3 tipos de emprendimientos, las definiciones técnicas, formato de
ficha técnica, el instructivo para crear los contenidos en las carpetas, plan de estudios, plan de
formacion y la plantilla de presentacién para cada taller.

Con el fin de poder distribuir los temas se separa los grupos de atencion al cliente, financiero, modelos
de negocios, se revisa con el grupo y se evidencio que no se cuenta en la reuniéon con contadores,
abogados y de habilidades blandas, se habla con juliana Candamil quien informa que se debe buscar
dentro de los contratistas las personas que estan a cargo de los temas que no se pueden realizar por
los perfiles de los presentes.

Se comparte el Excel con el plan de estudios para separar temas, junto con cada unos de los archivos
para comenzar las actividades, el cual quedo para fecha el dia 25 de febrero, para la primera fase y
se distribuye los otros temas, estos se haran trabajando paralelamente con las demas fases.

Andrés Rubio buscara entre los contratistas las personas que puedan realizar las otras sesiones que
se han podido distribuir por los perfiles de los contratistas presentes, también se comprometi6 de
enviar el link con el drive para empezar los grupos las actividades

Se cierra la reunién con los compromisos adquiridos por los funcionarios con sus respectivos temas
y fases, queda pendiente la reunion para el dia 26 de febrero para mirar los avances.
4 |
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—Procesesy laboacion

NOMBRE SUBPROCESO

Vigencia: 17 de septiembre de 2025
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Contratista

ANDRES LEONARDO RUBIO PARGA
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